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2 Directiva firme externe

Revendicarea noastra
pentru siguranta
dumneavoastra

Grupul Schwabe emite

cele mai inalte pretentii
privind securitatea, protectia
mediului si calitatea
executarii lucrarilor.
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Aceasta directiva pentru firmele care presteaza servicii
externe este parte integrantd din contract si este obligatorie.
Responsabilul din partea societatii externe va realiza o
evaluare a riscurilor si in functie de aceasta va stabili
masurile suplimentare necesare pentru efectuarea lucrarilor
si va verifica respectarea acestora de catre angajatii sai.

In masura in care n reglementari legale prevad alte cerinte
sau cerinte extinse, aceste reglementari au prioritate.

Pentru executarea lucrarilor se vor numi doar acei angajati
care au calificarea corespunzatoare executarii lucrarilor.
Responsabilul din partea societatii externe isi va instrui
angajatii, in special referitor la prevederile din aceasta
directiva. La solicitarea beneficiarului, prestatorul de servicii
ii va prezenta acestuia dovada instruirii personalului sau. O
nouad instruire a personalului extern va fi efectuata la locul de
munca de catre persoana de contact de la fata locului.

Dacad prestatorul de servicii va avea subcontractanti in cadrul
lucrarilor pe care urmeaza sa le execute, va informa grupul
Schwabe cu privire la acestia. Schwabe isi rezerva dreptul de
a refuza executarea lucrarilor de catre subcontractanti.

Daca masurile de protectie nu sunt respectate, contractul cu
firma prestatoare de servicii poate fi reziliat.
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Securitate si
protectia mediului

La fata locului veti fi instruiti cu privire la
domeniul dumneavoastra de activitate, de cdtre
persoana de contact. Se vor puncta in special
pericolele de la locul de munca respectiv masurile
de protectie corespunzatoare (de ex. cdile de
evacuare, iesirile de urgenta, dispozitivele de
stingere a incendiilor si trusele de prim-ajutor,
chestiuni speciale legate de locul de munca).

Veti incepe lucrul doar daca puteti raspunde
cu DA la toate intrebarile care urmeaza. Daca
la o intrebare raspundeti cu NU, este nevoie

sa o clarificati cu persoana de contact.
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CE TREBUIE SA FAC? CINE LUCREAZA CU MINE?

Am o sarcina de
serviciu clara?

Am inteles ce am
de facut?

Sunt suficient de calificat
pentru aceasta sarcind de
serviciu?

CUM AR TREBUI SA
LUCREZ?

Putem lucra fara a ne
pune pe noi sau terte
persoane n pericol?

Pot sa ma inteleg cu
colegele si colegii mei?

Stiu cui 1i pot cere
ajutorul in cazul in care
am neclaritati?

UNDE TREBUIE SA
LUCREZ?

Am echipamentul
individual de protectie
adecvat (EIP)?

Sunt instruit in ceea ce
priveste echipamentul
individual de protectie?

Sunt mijloacele de lucru
in stare perfecta de
functionare?

Mi s-a aratat locul
de munca?

Cunosc pericolele
speciale din acest mediu
de lucru?

Cunosc calea de
evacuare? Stiu unde
este cel mai apropiat
extinctor?
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Intrarea/iesirea si restrictii de acces @

La intrarea si iesirea de la locul de muncad este nevoie de

o anuntare la receptie. Dupa anuntarea sosirii, asteptati-va
persoana de contact de la grupul Schwabe si discutati cu
aceasta fnainte de a va deplasa pe teritoriul companiei.
Purtati legitimatia firmei prestatoare de servicii la un loc bine
vizibil si predati-o la receptie la iesirea din companie. Nu

va este permis accesul la alte locuri de munca decat cel care
va este repartizat.

Fumatul, consumul de alcool si alte @

substante psihoactive

Fumatul (chiar si a tigarilor electronice) este permis numai
in locuri special amenajate. Consumul de alcool si a altor
substante psihoactive este interzis in timpul orelor de lucru.

Reguli de circulatie

Sunt valabile regulile de circulatie rutiera. Nu conduceti cu
viteza mai mare decat cea de mers pe jos in incinta. Parcarea
este permisa doar pe locurile de parcare repartizate.Pe
teritoriul companiei se circula cu motostivuitoare. Circulati cu
atentie! Se vor mentine libere in permanentd suprafetele desti-
nate pompierilor, drumurile de acces, dispozitivele de stingere
a incendiilor, locurile de adunare si iesirile de urgenta.
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Anuntarea accidentelor si incidentelor

Toate defectiunile, incidentele si accidentele de pe raza
companiei se vor anunta imediat persoanei de contact.

Delimitarea zonelor de lucru A

in principiu se vor stabili masurile pentru siguranta
circulatiei impreuna cu persoana de contact. Asigurati-va ca
locurile de muncd, aparatura si materialele sunt protejate
siin afara orelor de program (de ex. noaptea si la sfarsit de
saptamanad) fata de persoane fara drept de acces. Daca

pentru persoane exista pericolul caderii de obiecte, se vor lua
masuri suplimentare (de ex. inchiderea zonei de pericol, plase
de protectie).

in cazul trapelor din podea, a tavanelor si a suprafetelor
de acoperis, precum si a denivelarilor si puturilor, trebuie
sa existe dispozitive de protectie care sa preintdmpine
prabusirea, caderea sau patrunderea persoanelor.

Schelele vor fi montate conform instructiunilor. Pe schele

se va afisa autorizatia de functionare (caracteristicile). Daca
tipul lucrarii care urmeaza a fi efectuata nu permite montarea
unui dispozitiv de siguranta (de ex. parapet sau balustrada),
se vor monta dispozitive de prindere, plase sau centuri

de siguranta.
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(7

Protectia impotriva incendiilor ﬁ .g A
si exploziilor

Accesul la dispozitivele de incendiu si a celor de prim-ajutor va
fi mentinut in permanenta liber. Usile de protectie la incendiu

nu vor fi tinute blocate in pozitia deschisa.

Compania noastra este dotata cu o instalatie de semnalare a
incendiului pe toata suprafata sa. Daca se aude sirena, cladirile
vor fi evacuate pe cdile de evacuare marcate si personalul se va
aduna la locurile de adunare n caz de incendiu. Lucrarile in
urma cdrora se formeaza fum sau se ridica praf, vor fi anuntate
in prealabil persoanei de contact. Intrati in zonele cu pericol
de explozie doar cu permisiunea si dupa instructajul efectuat
de persoana de contact.

Substante periculoase ‘

Substantele periculoase se vor folosi doar in scopul lor siin
mod profesional, acestea vor fi transportate si depozitate
corespunzator. Nu este permisa depozitarea lor pe drumurile
de acces si pe acoperisuri. In principiu sunt interzise
substantele periculoase cu urmdtoarele proprietati si pot fi
folosite doar dupa aprobarea de catre persoana de contact:

= (foarte) toxice = mutagene = toxice pentru

= cancerigene = explozive reproducere
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Securitatea operationald o A @

Mijloacele de lucru si echipamentele trebuie sa fie in stare
perfectd de functionare si se vor folosi conform scopului.
Dispozitivele de siguranta nu vor fi indepartate, manipulate
sau anulate. Mijloacele de lucru vor fi ferite de persoane
fara drept de acces.

Utilizarea aparatelor, masinilor si dispozitivelor, proprietate
a grupului Schwab (de ex. utilajele de transport industriale,
masinile de gdurit, macarale, schele, cupe de ridicare) este
permisa doar cu aprobarea persoanei de contact.

Inainte de a opri alimentarea cu curent electric, va fi nformata
persoana de contact. Se va verifica daca posibilitatile de
conectare electrica (de ex. distribuitor electric verificat)

sunt asigurate in zona de lucru a dispozitivului de curent
rezidual (protectie a dispozitivului de curent rezidual). Daca
nu este clar sau nu se stie procedura, toate lucrarile electrice
vor fi efectuate cu ajutorul propriului dispozitiv portabil

de curent rezidual.

Daca aveti implanturi active sau pasive (de exemplu,
stimulatoare cardiace), informati persoana de contact
Tnainte de utilizare.
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Lucrari periculoase/care necesita aprobare A

Urmatoarele lucrari periculoase necesita autorizare scrisa:

= Lucrdri la instalatii de evacuare si alte instalatii de
aerisire: fisa de aprobare A

= Lucrdrile in recipiente si spatii inguste:
fisa de aprobare B

® Lucrdri cu pericol de aprindere (de ex. lucrari de
sudurd, lipire, ardere, slefuire, separare, taiere):
fisa de aprobare F

Fisele de aprobare sunt emise pe perioadd determinata
si trebuie Tnnoite dupa expirarea termenului. Masurile
de protectie mentionate in aceste fise vor fi respectate.
Lucrarile vor incepe doar dupa punerea n practica a
masurilor mentionate.

Lucrdrile pe acoperisuri sau in cazul in care exista un
risc de cddere sau lucrdrile Tn zone cu potential exploziv
(,,zone Ex*“) necesita aprobarea informald prealabild a
persoanei de contact.
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Eliminarea deseurilor & curdtenie @

Locul de munca va fi pastrat in permanenta in stare ordonata
si se va parasi doar dupa ce a fost curatat! Reziduurile, n
special cele speciale, se vor elimina corespunzator. Toate
deseurile produse, in special cele periculoase, trebuie sa fie
eliminate in mod corespunzator. Deseurile trebuie eliminate
de catre firma externa si pot fi eliminate numai prin
intermediul sistemelor de eliminare din incinta, dupa
consultarea persoanei de contact.

Protectia mediului

Se vor reduce pe cat posibil toate efectele negative asupra
mediului Tnconjurator. Se va evita zgomotul inutil si efectele
de deosebite asupra mediului inconjurator, respectiv cele in
cantitate mare (de ex. zgomot, vibratii, praf, miros) se vor
discuta in prealabil cu persoana de contact.

Nu permiteti patrunderea in mediu a substantelor
periculoase pentru mediu, de ex:

Nu deversati substante care polueaza apa in sol/sistemul
de canalizare si utilizati un sistem de colectare

Extrageti agentul frigorific
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Daca aveti neclaritati adresati-va persoanei
dumneavoastra de contact.

Semn de avertisment A

Au rolul de a semnaliza locurile
periculoase si pericolele speciale

Semn de obligativitate @

Solicita un anumit tip de comportament
sau folosirea de echipament de protectie

Semn de interzis @

Semnalizeaza comportamentele
interzise cu desavarsire

Semne de salvare ﬂ m

Semnalizeaza cai de salvare si dispozitive
respectiv aparatura pentru salvarea persoanelor

ie la incendii N R
Semne de protectie la incendii

Marcheaza locul unde se gasesc dispozitive
si aparate relevante pentru stingerea incendiilor
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Echipamentul de protectie individual va va fi pus la
dispozitie de firma prestatoare de servicii si va fi folosit
in conformitate cu scopurile pentru care a fost creat.
Daca aveti Tntrebari va rog sa va adresati persoanei de
contact. La intrarea n zonele de lucru se vor purta cel
putin urmatoarele echipamente de protectie individuale:

Extracta

incaltaminte de protectie S2,
Ochelari de protectie conform
EN 166, Casca

Productie, fabricare

fncaltdminte de protectie S2

Depozit/logistica

Incaltdminte de protectie S1

Laboratoare

Incaltdminte inchisa, stabila,
Ochelari de protectie conform
EN 166

Q0@

Q
Q
0O
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Securitate IT

Un pericol potential il reprezinta aparatele care nu sunt
gestionate de noi si astfel nu corespund standardelor
noastre de securitate. Din acest motiv, trebuie respectate
urmatoarele reguli.

Verificarea suporturilor de date

Daca doriti sa conectati purtatori de date externi la un dispo-
zitiv Schwabe Group, este imperativ ca acestia sa fie mai intai
verificati pentru malware cu ajutorul unui scanner de virusi.
in acest scop, pot fi utilizate incuietorile de date de la porti.
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Conectarea la Internet

Daca aveti nevoie de o conexiune la internet pentru munca
dumneavoastra, puteti folosi WLAN-ul pentru oaspeti
SG-Guest. Pentru a va putea conecta la internet prin aceasta
retea trebuie ca un angajat al grupului Schwabe sa va acorde
acces printr-o adresa de e-mail.

Conectarea unui dispozitiv extern la o retea Schwabe, altul
decat SG-Guest, este permisa numai in urma consultarii cu
administratia retelei.

Conectarea la un sistem sau la 0 masina, in special cu
0 conexiune existenta la internet, este permisa numai cu
consultarea persoanei de contact.
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Protectia datelor

Tn cadrul operatiunilor noastre, prelucrdm in mod

regulat date deosebit de sensibile. Prin urmare, angajatii
contractantilor sunt obligati sa mentina confidentialitatea
datelor cu caracter personal si sa respecte in permanenta
cerintele privind protectia datelor.

Confidentialitate @

Nu este permisd inregistrarea (de ex. fotografii, video)
echipamentelor si a modului de lucru. Daca, de exemplu
inregistrarea s-ar folosi pentru documentare, este nevoie de
aprobarea expresa a persoanei dumneavoastra de contact.

De asemenea, fiecare angajat al firmei de prestari servicii va

pastra confidentialitatea asupra tuturor informatiilor pe care

le detine in legdtura cu activitatea grupului de firmei

Dr. Willmar Schwabe sau a partenerilor de afaceri ai acestuia.

incalcarea obligatiei de pastrare a confidentialitatii se
pedepseste conform art. 83 al Ordonantei generale privind
protectia datelor, §§ 42,43 din Legea federald privind protectia
datelor, precum si a Codului penal, cu amenda pecuniard sau
pedeapsa cu privire de libertate.
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Managementul energiei

Grupul Schwabe opereaza un sistem de management al
energiei certificat in conformitate cu DIN EN IS0 50001:2018
in toate locatiile. Politica noastra energeticd poate fi
consultata la cerere.

Managementul energiei

Toate activitatile din contextul constructiei, inspectiei,
intretinerii si reparatiilor care au un impact asupra
performantei legate de energie trebuie sa fie luate in
considerare din punct de vedere al eficientei energetice,
al utilizarii energiei si al consumului de energie.
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Aceasta include, de exemplu, urmatoarele puncte:
= Evitarea sau eliminarea directd a scurgerilor (de exemplu,
in sistemele de ventilatie, conductele de aer comprimat)

= Determinarea starii actuale si restabilirea acesteia
dupa modificari (de exemplu, valori tinta, setari ale
comutatoarelor)

= Minimizarea pierderilor de caldura/frig
(de exemplu, prin izolare)

= Inlocuirea pieselor de schimb /uzuri cu valoare energetica
echivalenta sau mai mare

= Efectuarea de teste functionale
(de exemplu, dupa instalarea de componente noi)

= Minimizarea pierderilor de presiune
(de exemplu, curatarea/inlocuirea filtrelor [ registrelor)

Orice anomalie identificata n timpul activitatilor de mai sus
trebuie raportata persoanei de contact responsabile.

Daca aveti intrebari: energiemanagement@schwabe.de
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Igiena

MODURI DE COMPORTAMENT GENERALE
LA INTRAREA IN ZONELE DE IGIEN

Persoanelor care sufera de boli contagioase sau au rani
deschise pe portiunile neacoperite al corpului nu le este
permis accesul in zonele de productie.

Aducerea si consumul siingerarea de alimente (inclusiv
guma de mestecat, bomboane), bauturi si medicamente
nu este permisa in interiorul zonei de igiend si in zona
tampon. Pentru servirea mesei exista cantine si incaperi
destinate pentru pauza.

Persoanelor care nu fac parte din colectivul firmei
nu le este permis accesul la toaletele din zona de
productie. Aceste persoane vor folosi toaletele din
afara zonei de igiena.
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Se va tusi si stranuta doar in cot. Dupd tuse,
stranut sau stersul nasului, mainile trebuie curdtate
si dezinfectate.

= Patrunderea in zona de productie este posibila doar
dupa aprobarea de catre angajatul responsabil.

= Atingerea dispozitivelor de productie inclusiv
recipiente si paleti cu materiale de orice fel este
permisa doar cu aprobarea angajatului responsabil.

= Nu este permisa scoaterea de medicamente
si/sau a precursorilor acestora. Aceasta fapta
se pedepseste penal.
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COMPORTAMENTUL LA INTRAREA IN
ZONA DE IGIENA PRIN ZONA DE TAMPON

Instruirea se realizeaza la fata locului si este efectuata de
persoana dumneavoastra de contact. Se vor respecta
instructiunile afisate in zona tampon. in continuare se vor
respecta urmatoarele:

= Zona de productie va fi accesata doar cu echipamentul de
igiena descris anterior, printr-o zona tampon pentru per-
soane. Imbracamintea va fi curata, la nevoie se va schimba.

= Se vor da jos ceasurile de mana, bratarile,
lanturile, inelele si cerceii si acestea pot fi depuse
in dulapuri incuiate.

= Boneta trebuie sa acopere complet parul si urechile.
Din prima zi n care nu sunt barbieriti, persoanele
cu barba trebuie sa poarte o protectie de barba in
intreaga zona de productie.
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= Piercing-urile care nu sunt acoperite de imbracaminte
si nu pot fi acoperite n alt fel, vor fi acoperite prin
lipirea unui plasture.

= inainte de patrunderea in zona de igiend se vor curita
si dezinfecta mainile temeinic. Se vor respecta masurile
afisate pentru protectia mainilor.

= Materialele si instrumentele care vor fi introduse
prin in zona tampon trebuie sa fie optic curate.

Nu este permisa introducerea obiectelor din lemn
(nici a sculelor din lemn).
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