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2 Yabanci Firmalar Yonetmeligi

Bizim iddiamiz
giivenliginiz

Schwabe Grubu’nun, icra
edilen tiim islerde giivenlik,
cevre koruma ve kalite
baglaminda beklentileri
oldukga yiiksektir.
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Isbu Yabanci Firmalar Yonetmeligi s6zlesmenin bir parcasidir
ve baglayicidir. Yabanci firmalarin sorumlusu, bir tehlikenin
degerlendirilmesiyle birlikte islerin yapilmasina yonelik
baska gerekli 6nlemlerin alinip ainmadigini da 6nceden
denetlemek ve yabanci firmalarin ¢alisanlarinin bu énlemlere
uymasini saglamalidir. Yasal diizenlemelerde baska ya da
daha kapsaml yiikiimliliikler yer almaktaysa, bu yasal
diizenlemeler dnceliklidir.

Islerin yapilmas icin sadece ilgili is icin uygun ve yeterince
kalifiye calisanlar ise alinabilir. Yabanci firmalarin sorumlusu
kendisiyle birlikte calisanlari, dzellikle isbu Yabanci Firmalar
Yonetmeligi’nin icerikleri konusunda bilgilendirmelidir.
Talep edildiginde bu bilgilendirmenin belgeleri Schwabe
Grubu temas kisisine gosterilmek zorundadir. Yabanci
firmalarin calisanlarinin ayrica bilgilendirilmesi olay yerinde
temas kisisi araciligiyla gergeklesir.

Alinan is cercevesinde hizmet saglayicisi tarafindan
alt isletmelerin gorevlendirilmesi durumunda Schwabe
Grubu bilgilendirilmelidir. Schwabe, alt isletmelerin
gorevlendirilmesini reddetme hakkina sahiptir.

Giivenlik 6nlemlerine uyulmamasi durumunda hizmet saglayic
firma dogrudan ihrag edilebilir.
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Giivenlik ve
Cevre Koruma

Temas kisiniz tarafindan calisma alanina
olay yerinde alistirilirsimiz. Bununla birlikte
ozellikle isyeriyle ilgili tehlikelerden ve
bunlara yonelik glivenlik 6nlemlerinden
bahsedilir (6rn. kagis yollan, acil ¢ikislar,
yangin sdndiirme ve ilk yardim
donanimlari, is alaninin 6zellikleri).

Islerinize ancak, asagidaki sorularin
tamamina EVET cevabini verebiliyorsanz
baslayiniz. Bir soruya HAYIR cevabim
veriyorsaniz, bu soruyu temas kisinizle
coziiniiz.
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KIMLERLE BIRLIKTE
CALISIYORUM?

NE YAPMALIYIM?

Is gorevim acik
ve net mi?

Is gorevimi iyi
anladim m1?

Kalifikasyonum bu
gorev icin yeterli mi?

NASIL CALISMAM
GEREKIYOR?

Kendimizi ya da diglincii
kisileri tehlikeye sokma-
dan calisabilir miyiz?

Mesai arkadaslarimla
iletisim kurabiliyor
muyum?

Belirsizliklerde kimden
yardim alabilecegimi
biliyor muyum?

NEREDE CALISMALIYIM?

Dogru bir Kisisel
Koruyucu Donanima
(KKD) sahip miyim?

KKD kullanma konusunda
yeterince bilgili miyim?

Calisma malzemeleri
ve cihazlari kusursuz
durumda mi?

Bana isyeri gosterildi mi?

Bu is ortamindaki
ozel tehlikeleri biliyor
muyum?

Kagis yolunu biliyor
muyum? En yakin yangin
sondiirme aygitinin
nerede oldugunu biliyor
muyum?
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Kayit Acma/Kayit Silme ve Giris Kisitlamas1 @

Isletmeye giris ¢1kis sirasinda danmismada kayit agma ve kay1t
sildirme zorunludur. Kayit actirdiktan sonra Schwabe Grubu’nun
temas kisinizi bekleyiniz ve isletme alaninda tek basiniza

hareket etmeden dnce temas kisinizle ayrintili bir goriisme yapiniz.
Yabanci firmalarin kimligini herkes tarafindan goriilebilecek
bigimde takiniz ve bu kimligi isletme binasini terk ederken
danismaya teslim ediniz. Gorevlendirilmis oldugunuz isyeri
haricindeki yerlere tek basiniza girmeniz yasaktir.

Sigara, Alkol ve Keyif Verici Diger Maddeler @

Sigara (elektronik sigaralar da) sadece belirtilmis olan
sigara igme alanlarinda igilebilir. Alkol ve diger keyif verici
maddelerin tiiketimi mesai saatleri dahilinde yasaktir.

Trafik Diizenlemesi

Gereklilik durumunda Karayollari Trafik Yonetmeligi esastir.
Tesis iginde yiirlime hizindan daha hizli arag kullanmayin.
Araclarin belirlenmis yerlerin digina park edilmesi yasaktir.
Isletme sahasinda fork-lift trafigi vardir. Dikkatli olunmas1
gerekmektedir! Itfaiye alanlari, trafik yollari, yangin
sondiirme aygitlarinin bulundugu yerler, toplanma alanlari
ve acil ¢ikislar her zaman bos birakilmalidir.
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Kazalarin ve Olaylarin Bildirilmesi

Isletme alanindaki tiim arizalar, (zarar veren) olaylar
ve kazalar temas kisisine bildirilmelidir.

Calisma Alanlarinin Givence Altina Alinmasi A

Trafik glivenligine iliskin dnlemler ilkesel olarak temas kigisi
goriisiilerek alinmalidir. isyerlerini, cihazlar ve malzemeleri
mesai saatlerinin disinda da (6rn. geceleri ve hafta sonlar)
yetkisiz erisime karsi giivence altina alimz. Diisebilecek
nesneler kisiler i¢in tehlike olusturacaksa ek énlemler
alinmalidir (6rn. tehlike alaninin kapatilmasi, koruyucu aglar).

Yerlerde, tavanlarda ve cati alanlarinda bulunan bosluk

ve ¢ukur gibi agikliklarda kisilerin asagiya diismesini, icine
diismesini ya da igine basmasini 6nleyecek donanimlar
bulundurulmabidir.

Iskeleler ybnetmeliklere uygun olarak yapilmali ve
kurulmalidir. Iskelelerde (levha seklinde) iskele izni
bulundurulmalidir. Yapilmas gereken is, (korkuluk,
parmaklik gibi) giivenlik 6nlemlerinin alinmasi igin uygun
degilse giivenlik iskeleleri, glivenlik aglar1 ya da giivenlik
ekipmanlariyla gerekli 6nlemler alinmalidir.
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\
Yangin ve Patlama Giivenligi ﬁ§ A

Yangindan korunma ve ilk yardim donanimlar1 siirekli olarak
erisilebilir olmalidir. Yangindan korunma kapilari takozla veya
benzer bir yéntemle acik tutulamaz. Isletme bir yangin alarm
tesisatiyla donatilmistir. Siren sesi duyuldugunda isaretlenmis
olan kagis yollar1 kullanilarak bina hemen terk edilmelidir ve
toplanma alanina gidilmelidir. Dumanin ya da toz bulutlarinin
olusabilecegi isler, ise baslamadan 6nce temas kisisine
bildirilmelidir. Patlama tehlikesi bulunan alanlara sadece izin
alarak ya da temas kisinizin bilgisi dahilinde giriniz.

Tehlikeli Maddeler

Tehlikeli maddeler yonetmelige uygun ve profesyonel bir
seklide kullamilmalidir, taginmalidir, indirilmelidir ve
depolanmalidir. Tehlikeli maddelerin trafik yollari lizerine

ya da damlara birakilmasi yasaktir. Tehlikeli maddelerin
kullanim1 ve depolanmasi konusunda irtibat kisisi ile mutabik
kalinmalidir. Asagida belirtilmis olan 6zellikleri tagiyan
tehlikeli maddeler ilkesel olarak yasaktir ve sadece temas
kisisinin izin vermesi durumunda kullanilabilir:

= (cok) zehirli = genetik = {ireme igin

= kanserojen degisime zehirli
= patlayic yol acan




Giivenlik ve Cevre Koruma 9

Isletme Giivenligi o A @

Is ve isletme malzemeleri kusursuz durumda olmalidir ve
yonetmeliklere uygun bir sekilde kullanilmalidir. Giivenlik
donanimlar1 yok edilemez, etkisiz hale getirilemez ya da
onlara miidahale edilemez. Is malzemeleri yetkisiz kullanima
karsi giivence altina alinmalidir.

Schwabe grubuna ait (yiik tasiyicilari, matkaplar, vingler,
iskeleler, hava ¢alisma platformlari gibi) cihazlarin,
makinelerin ve donanimlarin kullanilmasi sadece temas
kisisinin izniyle miimkiindiir.

Elektrik akim1 kapatilmadan 6nce temas kisisine bilgi
verilmelidir. Calisma alaninda yer alan (santiye elektrigi
dagiticisi gibi) elektrik baglanti olanaklarinin kagak akim
rolesi ile emniyet altina alinip alinmadig1 kontrol edilmelidir.
Kagak akim rdlesinin olup olmadig bilinmiyorsa ya da

kacak akim rélesi mevcut degilse tiim elektrik isleri 6zel
PRCD cihaz1 (portable residual current device - tasinabilir
kacak akim cihaz1) araciligiyla yapilmalidir.

Aktif veya pasif implantlarimz (6rn. kalp pili) varsa,
kullanmadan 6nce irtibat kisinizi bilgilendirin.
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Tehlikeli/1zin Gerektiren Isler A

Asagidaki tehlikeli isler yazili izin gerektirir:

= Tahliye ve diger havalandirma tesislerinde calismak:
izin Belgesi A

= Tanklarda ve dar alanlarda ¢alismak: izin Belgesi B

= Yangin tehlikesi arz eden islerde calismak
(6rn. kaynak, lehimleme, yakma, zimparalama,
ayirma, kesme isleri): izin Belgesi F

izin belgeleri siirelidir ve siiresi doldugunda yeniden talep
edilmelidir. izin belgesinde belirlenmis olan giivenlik
onlemlerine uyulmalidir. Sadece izin belgesinde tanimlanmis
olan dnlemler uygulamaya konulduktan sonra ise baslanabilir.

Catilarda veya diigsme riski olan yerlerde ya da potansiyel
olarak patlayici alanlarda (,,Ex alanlar“) yapilan galismalar,
irtibat kisisinin 6nceden gayri resmi onayin1 gerektirir.
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Atk Bertarafi ve Temizlik @

Isyeri daima diizenli tutulmalidir ve isler bittikten sonra
toparlanmis bir sekilde terk edilmelidir. Ayristirilan biitiin
atik maddeler, 6zellikle de 6zel atiklar yonetmeliklere

uygun bir sekilde tasfiye edilmelidir. Atik maddeler ilkesel
olarak yabanci firma tarafindan tasfiye edilmelidir ve sadece
temas kisisi onayiyla isletme alaninda bulunan atik tasfiye
sistemlerinde tasfiye edilebilir.

Cevre Koruma

Cevreye yonelik olumsuz etkilerin tamami olabilecek en asgari
seviyeye indirilmelidir. Gereksiz giiriiltiiden kaginmilmalidir.
(6rn. giirtiltd, titresimler, toz, koku) Cevreye yansiyacak 6zel
ya da yogun etkiler 6nceden temas kisisiyle goriisiilmelidir.

Cevreye zararli maddelerin cevreye girmesine
izin vermeyin, orn:

Suyu kirleten maddeleri topraga/ kanalizasyon sistemine
bosaltmayin ve bir toplama sistemi kullanin

Sogutucu akiskani ¢ikarin
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Anlamadiginiz noktalari temas kisinize sorunuz.

Uyari [sareti A

Tehlikeli noktalarin ve 6zel tehlikelerin
isaretlenmesine yarar

Talimat Isaretleri @

koruma donanimlarinin kullanilmasim
talep eder

Yasak Isaretleri @ 'g_‘:@

Kesinlikle yasak olan davramislar1 gosterir

Kurtarma Isaretleri H m

Kurtarma yollarini ve donanimlarini ya
da kisinin kurtarilmas1 icin kullanilacak
cihazlari gosterir

. ]
Yangindan Korunma Isaretleri ﬁg hg
- -

Yangindan korunma i¢in olan donanimlarin
veya cihazlarin bulundugu yerleri
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Kisisel koruyucu donanim yabanci firma tarafindan
temin edilmelidir ve yabanci firma ¢alisanlari tarafindan
yonetmeliklere uygun olarak kullanilmalidir. Sorulariniz
oldugunda litfen temas kisinizle goriisiiniiz. Calisma
alanlarina giris yapilirken en az asagida belirtilmis olan
kisisel koruyucu donamimlar kullanilmalidir:

Ekstraktlar @ @

Giivenlik ayakkabilar1 S2,
EN 166 standardinda giivenlik
gozllugii, Kask

Uretim, Imalat @

Giivenlik ayakkabilar1 S2

Depo/ Lojistik @

Giivenlik ayakkabilar1 S1

Laboratuvarlar @

Kapali, kaydirmaz ayakkabilar,
EN 166 standardinda
glivenlik gozliugi
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Bilgi Teknolojileri
Giivenligi

Tarafimizdan yonetilmeyen ve bundan dolay giivenlik
standartlarimiza uymayan cihazlar potansiyel bir
tehlike olusturmaktadir. Bu nedenle asagidaki kurallara
uyulmalidir.

Veri Tastyicilarinin Kontrold

Harici veri tasiyicilarini bir Schwabe Group cihazina baglamak
istiyorsaniz, bunlarin 6nce bir viriis tarayici kullanilarak

kotii amagli yazilimlara kars1 kontrol edilmesi zorunludur.
Kapilardaki veri kilitleri bu amacla kullanilabilir.
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Internet Baglantisi

Calismamz igin internet baglantisina gereksinim duyarsaniz,
misafir WLAN SG-Guest’imiz hizmetinize hazirdir. Bu

ag iizerinden internet baglantisi kurabilin diye Schwabe
calisaninin size bir elektronik posta adresi araciligiyla
erisim izni vermesi gerekir.

SG-Guest disinda bir Schwabe agina harici bir cihazin
baglanmasina sadece ag ydnetimine danisilarak izin verilir.

Bir sisteme veya makineye, dzellikle de mevcut bir
Internet baglantisiyla baglanmaya yalmzca ilgili kisiye
damisarak izin verilir.
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Enerji yonetimi

Schwabe Grubu tiim lokasyonlarinda DIN EN ISO 50001:2018
uyarinca sertifikali bir enerji yonetim sistemi isletmektedir.
Enerji politikamiz talep ilizerine goriintiilenebilir.

Energiemanagement

Enerji ile ilgili performans iizerinde etkisi olan insaat,
denetim, bakim ve onarim baglamindaki tiim faaliyetler enerji
verimliligi, enerji kullanim1 ve enerji tiilketimi agisindan
dikkate alinmalidir.
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Bu, 6rnegin asagidaki hususlar igerir:
= Sizintilarin 6nlenmesi veya dogrudan ortadan kaldirilmasi
(6rn. havalandirma sistemlerinde, basingl hava hatlarinda)

= Mevcut durumu belirleme ve degisikliklerden sonra geri
yiikleme (6rn. hedef degerler, anahtar ayarlari)

= Is1/soguk kayiplarinin en aza indirilmesi
(6rn. yalitim yoluyla)

= Esdeger veya daha yliksek enerji degerine sahip
yedek/asinma parcalarini degistirin

= Islevsel testler gerceklestirin
(6rn. yeni bilesenleri kurduktan sonra)

= Basing kayiplarini en aza indirin
(6rn. filtrelerin [ kayitlarin temizlenmesi/ degistirilmesi)

Yukaridaki faaliyetler sirasinda tespit edilen her tiirlii
anormallik sorumlu irtibat kisisine bildirilmelidir.

Herhangi bir sorunuz varsa: energiemanagement@schwabe.de






I
Verilerin Korunmas1 19

Verilerin Korunmast

Faaliyetlerimizin bir pargasi olarak d6zellikle hassas verileri
diizenli olarak isliyoruz. Bu nedenle harici sirketlerin
calisanlari kisisel verilerin gizliligini korumak ve veri koruma
gerekliliklerine her zaman uymakla yiikiimliidiir.

Gizlilik @

isletme donamimlarinin ve caligma bicimlerinin (fotograf ve
video seklinde) kay1t altina alinmas1 yasaktir. Kayit almanin
gerekli olmas1 durumunda kesinlikle temas kisinizin iznini
almaniz gerekmektedir.

Yabanci firmalarin her bir ¢calisani Dr. Willmar Schwabe
sirketler grubundaki ya da bu sirketler grubunun is
ortaklarindaki gérevi baglaminda kendisine verilen isletmeye
iliskin tiim bilgileri gizli tutmak zorundadir.

Bilgilerin gizli tutulmasi zorunluluguna iliskin ihlaller
Verilerin Korunmasi Hakkinda Temel Diizenleme olan DS-GVO
madde 83, Federal Verilerin Korunmasi1 Hakkindaki Yasa olan
BDSG yasas1 §§ 42, 43 ve Federal Ceza Kanunu StGB uyarinca
para cezasiyla ya da hapis cezasiyla cezalandirilir.
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Hijyen

HIJYEN ALANINA GIRERKEN TEMEL
DAVRANIS BICIMLERI

= Bulasici hastaliklari ya da viicudunun kapal
olmayan yerlerinde agik yaralari olan kisiler tiretim
alanina giremez.

= Hijyen alaniigerisinde ve dezenfeksiyon alaninda
(sakiz ve seker dahil olmak iizere) yiyeceklerin,
iceceklerin ve ilaglarin getirilmesi, tiiketilmesi ve
alinmasi yasaktir. Buna benzer ihtiyaclar igin belirli
yerlerde kantinler ve mola alanlari mevcuttur.

= isletme calisani olmayanlarin iiretim alanindaki
tuvaletleri kullanmasi yasaktir. Liitfen hijyen alanlar
disindaki tuvaletleri kullaniniz.




Liitfen sadece kolunuza 6ksiiriiniiz ve hapsiriniz.
Oksiirme, hapsirma ve burun silme sonrasinda eller
yikanmali ve dezenfekte edilmesi zorunludur.

= (retim alanlarina sadece yetki sahibi olan calisanlarin
izniyle girilebilir.

= Herhangi bir malzeme iceren kaplar ve paletler dahil
olmak iizere iiretim donanimlarina sadece yetkili bir
calisanin izniyle dokunulabilir.

= flaclari ve/veya bu ilaglarin 6n asamasini calma ceza
hukuku uyarinca cezalandirilir.




HIJYEN ALANINA GECISTEKI
DAVRANISLAR

Bilgilendirme, olay yerinde temas kisiniz tarafindan yapilir.
Dezenfeksiyon alanindaki levhalar dikkate alinmalidir.
Ayrica su maddelere uyulmalidir:

= (Iretim alanina sadece &ngériilen hijyen giysisiyle
personel dezenfeksiyon alanindan girilebilir. Giysilerin
temiz olmasina daima dikkat edilmelidir, gerekli olmasi
durumunda giysi degistirilmelidir.

= Kol saatleri, bileklikler, kolyeler, yiiziikler ve kiipeler
cikarilmalidir ve bu takilar kilitlenebilir emanet
dolaplarinda muhafaza edilebilir.

= Bas bonesi tiim sacglari ve kulaklari tamamen
kapatmalidir. Sakalli/biyikli olanlar tiim iiretim alaninda
tiras olmadiklari ilk giinden itibaren sakal/biyik

korumasi takmak zorundadir.




= Giysiyle kapatilmamis olan ve kapatilamayan delme
kiipeler (piercingler) yara bandiyla kapatilmalidir.

= Hijyen alanina girilmeden 6nce ayrintili bir el temizligi
ve dezenfeksiyonu yapilmalidir. Bu esnada levhalarda
belirtilmis olan cilt koruma planlarina uyulmalidir.

= Dezenfeksiyon alanindan gegen malzeme ve araglar gozle
goriiliir bir sekilde temiz durumda olmalidir. Ahsabin
(aletler de) iceriye alinmasi yasaktir.
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